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De verwerkersovereenkomst dient door een bestuurder getekend te worden,

nadat alle velden die hieronder genoemd staan, zijn ingevuld.

We adviseren de volgende werkwijze:

1.
2.
3.

Opdrachtgever neemt verwerkersovereenkomst en bijlagen door

Opdrachtgever vult benodigde velden in op bijlagen verwerkersovereenkomst
Opdrachtgever tekent tekenblad en stuurt de verwerkersovereenkomst en bijlagen op naar
het daarvoor bestemde mailadres (zie onder)

Gouwe Academie tekent documentatie en stuurt daarna een ondertekende versie naar de
opdrachtgever

Documentatie wordt opgeslagen in ons systeem

Velden die ingevuld dienen te worden:

Bijlage 1 Privacybijsluiter
Onder A. Contactgegevens:
[ Contactgegevens bij Onderwijsinstelling.

Bijlage 2 Beveiligingsbijlage
Onder C. Afspraken over het informeren over beveiligingsincidenten en /of Datalekken:
[ Contactgegevens bij het veld Onderwijsinstelling.

Bijlage 3 Wijzigingsbijlage
Indien van toepassing een verplichte beschrijving geven van de noodzakelijke afwijkingen van
de actuele model verwerkersovereenkomst in de daarvoor bestemde velden.

Bijlage 4 Overzicht scholen
] Alle velden waar u contactgegevens in kunt vullen;
L1 Alle gegevens van de scholen welke vallen onder het bestuur.

Wij adviseren om zoveel mogelijk tegelijk alle scholen in te vullen die vallen onder het bestuur
die gaan werken met Zien!, aangezien er dan geen nieuwe versie van de
verwerkersovereenkomst hoeft te komen wanneer er nog meer scholen besluiten om ook te
gaan werken met het desbetreffende instrument.

Tekenblad
[] Onder B. Partijen alle geel gearceerde velden;
[] Plaatsnaam en datum van invullen en handtekening bestuurder.



Indien mogelijk graag de verschillende bijlagen en het tekenblad tot één bestand samen
voegen zodat we maar 1 document op hoeven te slaan. Bij voorbaat dank!

Wanneer de verwerkersovereenkomst ingevuld is kunt u deze mailen naar:

e Zienvo@gouwe-academie.nl wanneer het gaat om Zienlvo
e Zien@gouwe-academie.nl wanneer het gaat om Zien! voor s(b)o, vso-zml of regulier
basisonderwijs

U ontvangt binnen enkele werkdagen de verwerkersovereenkomst ondertekend door onze
bestuurder retour.
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